
 

2 โครงการลดปัจจัยเส่ียงบุหรี่ไฟฟา้และสขุภาพจิตในพื้นที่กรุงเทพมหานคร นครปฐม และสมุทรปราการ    

ส่วนที่ 1 หลักเกณฑ์การปฏิบัติและหมวดงบประมาณ 

“การด าเนินงานโครงการเยาวชน ภายใตโ้ครงการลดปัจจัยเสี่ยงบุหรี่ไฟฟ้าและสุขภาพจิตในพ้ืนที่

กรุงเทพมหานคร นครปฐม และสมุทรปราการ   โดยเป็นไปตามหลักเกณฑ์ส านักงานกองทุนสนับสนุนการสร้าง

เสริมสุขภาพ (สสส.) ในการใช้จ่ายงบประมาณของโครงการต้องเป็นไปตามแนวทางปฏิบัติและหลักเกณฑ์ต่างๆ 

ตามท่ีระบุในคู่มือการเงินฉบับนี้ 

แนวทางปฏิบัติทางการเงิน 

• โครงการลดปัจจัยเสี่ยงบุหรี่ไฟฟ้าและสุขภาพจิตในพ้ืนที่กรุงเทพมหานคร นครปฐม และสมุทรปราการ   โดยเป็นไป
ตามหลักเกณฑ์ส านักงานกองทุนสนับสนุนการสร้างเสริมสุขภาพ (สสส.) การใช้จ่ายต้องเป็นไปตามแผนหมวด
กิจกรรมตามที่ระบุในข้อเสนอโครงการเท่านั้น 

• การใช้จ่ายเงินต้องเป็นไปตามหลักเกณฑ์การใช้จ่ายในคู่มือฉบับนี้ 

• การใช้จ่ายเงินต้องมีหลักฐานการเงินแนบทุกครั้ง 

• เอกสารการเงินทุกฉบับต้องส่งให้กับทางมูลนิธิวายไอวายทุกครั้งที่มีการส่งรายงานการเงินในการด าเนินการด้าน
การเงิน  

• การใช้จ่ายเงิน หากมีเงินเหลือเมื่อโครงการแล้วเสร็จ ให้โอนคืนโครงการลดปัจจัยเสี่ยงบุหรี่ไฟฟ้าและสุขภาพจิตใน
พ้ืนที่กรุงเทพมหานคร นครปฐม และสมุทรปราการ   

• ไม่อนุญาตให้ถอนเงินทั้งหมดจากบัญชีมาเป็นเงินสดในมือในครั้งเดียว  
 

 

 

 

 

ที่ปรึกษาด้านการเงินมูลนิธิวายไอวาย  

นายพชร สุวรรณดิษ (ปาล์ม)  

โทร 062-498-4466  
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หมวดงบประมาณและอัตราการเบิกจ่าย (ส าหรับโครงการย่อย) 

การใช้งบงบประมาณของโครงการย่อยให้เป็นไปตามแผนงบประมาณตามข้อเสนอโครงการ  

หมวดงบประมาณ รายการ อัตราเบิกจา่ย เอกสารประกอบ 

1. ประสานงาน ค่าใช้จ่ายที่เกีย่วขอ้งกับการลงพื้น
ท างาน การติดต่อประสานงานต่าง 
ๆ  

เบิกจ่ายตามจริง  

1.1 ค่าเดินทาง 

• ค่าพาหนะประจ าทาง 

• ค่าพาหนะรับจ้าง (เช่น รถ

แท็กซ่ีรถจักรยานยนต์ รถ

สองแถว ) 

 

• เบิกจ่ายตามจริง 

 

• เบิกจ่ายตามจริง 

 

 

• กากตัว๋พาหนะประจ าทาง หรือ
ใบเสร็จพาหนะรับจา้ง  

• หากไม่มีให้ใช้ ใบรับรองการ
จ่าย ระบุรายละเอียดเดินทาง 
- จากไหนไปไหน  
- โดยพาหนะ  
- เพื่อกิจกรรม 

• ส าเนาบัตรประชาชนผู้จา่ยเงิน 

• ค่าพาหนะสว่นตัว  เหมาจ่ายค่าน ้ามันเชื้อเพลิงและค่าสึก
หรอตามประเภทพาหนะ 

• จักรยานยนต์ 2 บาท / กม. 

• รถยนต์ 4 บาท / กม. 

• ใบรับรองการจ่ายเงิน ระบุ
รายละเอียดการเดินทาง  
- จากไหนไปไหน  
- โดยพาหนะ  
- ระยะทาง 
- เพื่อกิจกรรมอะไร 

• ส าเนาบัตรประชาชนผู้จา่ยเงิน 

• ค่าเช่ารถ (เช่น รถตู้ รถสอง
แถว เป็นต้น) 

เบิกจ่ายตามจริง 
ไม่เกิน 2,500 บาท / วัน 
เบิกค่าน ้ามันแยก 
 

• ใบส าคัญรับเงิน ระบุ
รายละเอียด 
- จากไหนไปไหน 
- เพื่อกิจกรรม 

• ส าเนาบัตรประชาชนผู้รับเงิน 

• ส าเนาเล่มทะเบียนรถผู้รับเงิน 

• ใบเสร็จค่าน ้ามันเชื้อเพลิง 

1.2 ค่าโทรศัพท์ คณะท างาน เบิกจ่ายตามจริง 
ไม่เกิน 500 บาท / เดือน 

• สลิปการเติมเงิน 

• หรือ ใบเสร็จรับเงิน 

1.3 เบี้ยเล้ียงคณะท างาน 
(ในกรณีมีการประชุมทีม หรือลง
พื้นที่กิจกรรม) 

ไม่เกิน 90 บ. / มื้อ 
และไม่เกิน 3 มื้อ / วัน 

• ใบส าคัญรับเงิน ระบุ

รายละเอียด 

- จ านวนมื้อ 

- เพื่อกิจกรรม 

• ส าเนาบัตรประชาชนผู้รับเงิน 

2. ค่าอาหาร / อาหารว่าง กรณีจัดการประชุมหรือจัด
กิจกรรมที่เกี่ยวข้องกับโครงการ 

• อาหาร ไม่เกิน 150 บาท / มื้อ 

• อาหารว่าง ไม่เกิน 60 บาท / มื้อ 

• ใบเสร็จรับเงิน/ใบก ากับภาษี/บิล
เงินสด 

แนวทาง

จดัการ

งบประมาณ 
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• หากไม่มีให้ใช้ ใบส าคัญรับเงิน 
ระบุรายละเอยีด 
- จ านวน 
- ราคา / หนว่ย 

• ส าเนาบัตรประชาชนผู้รับเงิน 

• ใบลงทะเบียน 

3. ค่าเดินทางผู้เข้าร่วม ค่าเดินทางผู้ที่มาเข้าร่วมกิจกรรม  
 

• เบิกจ่ายตามจริง 

ให้ใช้หลักเกณฑ์ตามข้อ 1.1 
 

• แบบเหมาจ่าย 

 

• ใบส าคัญรับเงิน ระบุ

รายละเอียด 

- จากไหนไปไหน 

- ระยะทาง 

- เพื่อกิจกรรม 

• ส าเนาบัตรประชาชนผู้รับเงิน 

• ใบลงทะเบียน 

4. ค่าตอบแทนวิทยากร 
(คณะท างานไม่สามารถเบิก

ค่าตอบแทนได้) 

กรณีจัดกิจกรรม • ไม่เกิน 2,000 บ. / วัน 

• ค่าเดินทางเบิจ่ายตามจริง ตาม
หลักเกณฑ์  

• ใบส าคัญรับเงิน ระบุ
รายละเอียด 
- จ านวนวัน 
- เพื่อกิจกรรม 

• ส าเนาบัตรประชาชนผู้รับเงิน 

• ประวัติวิทยากร 

• ใบลงทะเบียน 

5. ค่าวัสดุอุปกรณ์ ค่าใช้จ่ายในการจัดหาวัสดุอุปกรณ์
ในการด าเนินงานโครงการและ
การจัดกิจกรรมต่าง (ไม่อนุญาตให้
ซ้ืออุปกรณ์ครุภัณฑ์) 

เบิกจ่ายตามจริง • ใบเสร็จรับเงิน/ใบก ากับภาษี/บิล

เงินสด 

 

6. ค่าจ้างจัดท าของ ในกรณีจ้างท าของ เช่น ท า
โปสเตอร์ ไวนิล แผ่นพิมพ์ เป็นต้น  

เบิกจ่ายตามจริง • ใบเสร็จรับเงิน/ใบก ากับภาษี/บิล

เงินสด 

• หากไม่มีให้ใช้ ใบส าคัญรับเงิน 

ระบุรายละเอยีด 

- จ านวน 

- ราคา / หนว่ย 

• ส าเนาบัตรประชาชนผู้รับเงิน 

หมายเหตุ :   
1. ในใบส าคัญรับเงินต้องระบุ ช่ือ ที่อยู่ และเลขท่ีบตัรประชาชนของผู้รับเงินอย่างชัดเจน  
2. กรณีใช้ใบส าคัญรับเงินและใบรบัรองการจ่ายเงินให้แนบส าเนาบตัรประชาชนพร้อมรับรองส าเนาทกุครั้ง 

 
 
 

 
 


